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Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
»Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Wasza przysztosé¢”

ZARZADZENIE NR 52/2014
Wéjta Gminy Brodnica
z dnia 17 czerwea 2014 r.

w sprawie : powolania zespolu zarzadzajacego projektem pn. ,,Likwidacja barier
wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy Brodnica”, realizowanym w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 8 O§ Priorytetowa: Spoleczenstwo
informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki, Dzialanie 8.3 Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art.31 1 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pdzn. zm.) w celu realizacji projektu
pn. ,Likwidacja barier wykluczenia cyfrowego na obszarze Gminy Brodnica” o numerze
POIG.03.00-04-363/13", Umowa o dofinansowanie: POIG.08.03.00-04-363/13 w ramach
dzialania 8.3. ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion”, Osi priorytetowej 8.
»opoleczenstwo informacyjne - zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki” Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, wspolfinansowanego ze s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Powoluje si¢ zespdl zarzadzajacy projektem pn. ,Likwidacja barier wykluczenia
cyfrowego na obszarze Gminy Brodnica”. W sklad zespolu zarzadzajacego projektem
powotani zostajg:

1) Justyna Klimowska — kierownik projektu,

2) Witold Jastrzebski — specjalista ds. rozliczen projektu,

3) Marzanna Karbowska — specjalista ds. kontroli projektu,

4) Wiestawa Jaranowska — specjalista ds. kontroli projektu.

§2
1. Do obowiazkow kierownika projektu w szczegdlnosei nalezy:

1) koordynacja pracy osob zaangazowanych w realizacje projektu,

2) okreslenie zasad przeplywu informacji pomiedzy czlonkami zespotu zarzadzajacego
oraz pracy biura projektu,

3) wykonywanie i koordynowanie prac zwigzanych z kampania informacyjno —
promocyjng projektu,

4) nadzor nad prawidlowym informowaniem o Zrédle finansowania projektu, zgodnie z
ksigga wizualizacji programu,

5) nadzor nad procesem wyboru wykonawcoéw w ramach prawa zamowien publicznych i
zamowien nie podlegajacych pod ustawe o zamowieniach publicznych,

6) rekrutacja potencjalnych uczestnikow projektu,

7) odpowiedzialnos¢ za prawidlowy przebieg wyboru BO (beneficjentow ostatecznych)
do projektu,

8) przygotowanie listy rezerwowej BO,

9) nadzor nad szkoleniami BO,

10) kontrola wskaznikéw realizacji projektu i w razie koniecznoscei podejmowanie dziatan
naprawczych, w tym zakresie,

11) monitoring realizacji projektu,

12) przygotowywanie sprawozdan z realizacji projektu dla Wojta i Rady Gminy Brodnica,

13) Nadzor nad terminowos$cia wykonywania zadan wskazanych w harmonogramie.
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2. Do obowigzkéw specjalista ds. rozliczen projektu w szczegdlnosci nalezy:

1) organizacja pracy na stanowisku zapewniajaca odpowiednie przechowywanie
dokumentéw projektu,

2) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z przepisami finansowo-ksiggowymi
obowigzujacymi w jst,

3) stworzenie procedur ksiggowo — rachunkowych  zapewniajacych prawidtowe
dziatanie zespotu i rozliczanie projektu,

4) wnioskowanie i nadzoér nad prawidtowym i niezakléconym przeptywem srodkow
finansowych niezbednych do realizacji projektu,

5) kontrola poprawnos$ci dokumentacji finansowej,

6) dekretacja i opisywanie dokumentow finansowych zgodnie z wytycznymi Wiadzy
Wdrazajacej Programy Europejskie (WWPE),

7) ksiggowanie otrzymanych $rodkow na odpowiednie konta,

8) analizowanie dokumentacji finansowe]j projektu pod wzgledem zgodnosci z celami
projektu oraz zasadami rachunkowosci i gospodarnosci wydatkowania,

9) sporzadzanie wnioskow o platnosc,

10) sporzadzanie sprawozdan finansowych projektu,

11) sporzadzanie dokumentacji finansowej dla pracownikow zespotu zarzadzajacego,

12) dopilnowanie terminowosci realizacji zobowiazan wynikajacych z zawartych umow,

13) przygotowywanie pism i wyjasniefi do WWPE dotyczacych rozliczen finansowych.

3. Do obowiazkéw specjalista ds. kontroli projektu w szczegdlnosci nalezy:
1) udziat w procesie rekrutacji uczestnikow projektu, w tym przygotowywanie niezbedne;
dokumentacji,
2) udzial w procesie szkolenia uczestnikow projektu, w tym przygotowywanie
niezbednej dokumentacji,
3) udzial w procesie dystrybucji sprzetu komputerowego, w tym przygotowywanie
niezbednej dokumentacji,
4) nadzér nad prawidlowym wykorzystaniem sprzetu i odpowiednim jego
oznakowaniem, w tym przygotowywanie niezbgdnej dokumentacji,
5) przygotowywanie pism i wyjasniei do WWPE dotyczacych realizacji projektu,
6) aktualizacja dokumentacji projektowej,
7) opiniowanie i udzial w realizacji zadan projektowych, w tym akceptacja opisow
zamowien publicznych,
8) przygotowywanie informacji dla mediow i ich dystrybucja,
9) biezaca aktualizacja informacji na stronie internetowej projektu w zakresie postepow
z jego realizacji,
10) tworzenie dokumentacji papierowej i multimedialnej ze spotkan, zebran zespotu oraz
waznych wydarzen zwigzanych z BO projektu,
11) zbieranie informacji i tworzenie raportow z ewaluacji projektu,
12) wsparcie dla Kierownika projektu oraz Specjalisty ds. rozliczef projektu.

§3
Zespot zarzadzajacy rozpoczyna prace z dniem 17.06.2014 r.



UNIA EUROPEJSKA

INNOWACYINA GOSPODARKA EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINDSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Al

.,Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Wasza przyszfos$¢

§ 4
Zespot zarzadzajacy zakonczy pracg z chwilg zakonficzenia wszystkich dziatan projektowych,
nie p6zniej niz do dnia 31 grudnia 2015 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







