Zarzadzenie nr 1/2017
Wéjta Gminy Brodnica
z dnia 9 stycznia 2017 r.
w sprawie prowadzenia Elektronicznego Rejestru Uméw

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.

z 2016r. poz. 446 ze zm.) oraz § 4 ust. 3 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Brodnica, zarzadzam co nastepuje:
§1.

1. Tworzy sie¢ w Urzedzie Gminy Brodnica Elektroniczny Rejestr Uméw, ktory zostanie
opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej.

2. Elektroniczny Rejestr Uméw obejmuje umowy i zaméwienia skutkujace wydatkami z
budzetu Gminy Brodnica i umowy skutkujace dochodami do budzetu Gminy Brodnica,
zawarte przez Urzad Gminy Brodnica, jako jednostk¢ Gminy Brodnica — nie podlegajace
wylaczeniu z publikacji ze wzgledu na ustawowe ograniczenia prawa do informacji
publiczne;j.

3. Przed opublikowaniem w Elektronicznym Rejestrze Uméw, umowy podlegajg weryfikacji
odnosnie mozliwosci wprowadzenia do rejestru ze wzgledu na ograniczenie prawa do
informacji publiczne] w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, a takze z
uwagi na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorey.

§ 2.

Elektroniczny Rejestr Umow prowadzi wyznaczony pracownik Referatu Organizacyjno —
Administracyjnego i Spraw Spotecznych.

§3.

Za zgloszenie do rejestracji uméw i zamoéwied w Elektronicznym Rejestrze Umoéw
odpowiedzialni sg kierownicy referatéw Urzedu Gminy Brodnica.

§ 4.

1. Pracownicy referatéw Urzedu Gminy Brodnica, zawierajacych umowy lub zaméwienia,
przekazuja dane do rejestracji w Elektronicznym Rejestrze Umoéw. Pracownik dokonujacy
wpisu w Elektronicznym Rejestrze Uméw nadaje umowie numer, wynikajacy z kolejnosci
rejestracji. Kolejnosé umow wynika z chronologii ich wprowadzania do zestawienia.

2, Przed opublikowaniem w Elektronicznym Rejestrze Umow zapisy uméw lub zaméwien,
zawierajacych dane osobowe, podlegajgce ochronie ze wzgledu na ustawowe ograniczenia ich
ujawnienia, podlegaja anonimizacji przez pracownika Referatu Organizacyjno -
Administracyjnego i Spraw Spotecznych.

3. Dostep do wprowadzania danych w Elektronicznym Rejestrze Umdw posiada upowazniony
pracownik.

4. Obowigzek zarejestrowania zawartej umowy lub zamdwienia nastepuje w terminie 7 dni od
dnia ich zawarcia.



§ 5.

Wzor Elektronicznego Rejestru Umow okresla zatgeznik do zarzgdzenia.

§ 6.

Rejestracji podlegaja umowy i zamowienia zawarte od 01 stycznia 2017r.

§7.

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Brodnica.
§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminly Brodnica

Edwar aszewski



Zafacznik do zarzadzenianr 1/2017
z dnia 9 stycznia 2017 r.

Wzér Elektronicznego Rejestru Uméw

Przedmiot umowy lub zaméwienia Data Warto$é netto umowy lub Warto$¢ brutto umowy lub
obowiazywania zaméwienia Zamdéwienia
Numer ustugi dostawy roboty Data zawarcia o wartoSci o wartosci o wartosci o warto$ci przekraczajacej Numer
Kontrahent : I N ; P
w budowlane umowy lub nieprzekraczajjcej przekraczajjcej nieprzekraczajacej rownowarto$é kwoty 30 tys. umowy lub
rejestrze zamowienia od do réwnowarto$ci kwoty 30 | réwnowarto$¢ kwoty kwoty 30 tys. euro euro zamoéwienia
tys. euro 30 tys. euro

RAZEM W ROKU: ........... X




