Zarzadzenie Nr 11/2019
Waéjta Gminy Brodnica
z dnia 25 stycznia 2019r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Brodnica

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzagdzie gminnym (Dz.U. z z
2018 r. poz. 994 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Brodnica, ktory stanowi zalacznik do
zarzgdzenia Wojta Gminy Brodnica nr 51/2016 z dnia 1 sierpnia 2016r.w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Brodnica wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w§ 3 dodaje si¢ ust. 5a w brzmieniu:
»Ja. W Urzedzie Gminy funkcjonuje stanowisko audytora wewnetrznego, wykonujgcego
czynnos$ci na podstawie umowy cywilnoprawnej.”

2) w§ 4 dodaje si¢ ust. 7a w brzmieniu:

»7a. Audytor wewnetrzny ma za zadania:

1) prowadzenie audytu wewngtrznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w
szczegdlnosei ustawy o finansach publicznych oraz aktéw wykonawczych i standarddw,

2) przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka,

3) opracowanie dokumentacji audytu,

4) prowadzenie akt audytu biezacych i staltych w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci,

5) opracowanie planu audytu rocznego, podanie informacji na temat czasu planowanego na
realizacje poszczegdlnych zadan zapewniajgcych oraz na realizacje czynnosci doradczych
1 sprawdzajacych,

6) przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy zadan audytowych w zaleznosci od
wynikdéw analizy ryzyka,

7} przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach zadania audytowego poza planem
audytu,

8) przygotowanie pisemnych sprawozdan 2z wykonanych zadan audytowych wraz
z rekomendacjami dla audytowanego obszaru,

9) przeprowadzenie czynnosci doradczych oraz konsultacyjnych,

10) przygotowanie sprawozdan z wykonania planu audytu.”

3) w§ 6 ust. 1 dodaje si¢ pkt 33a w brzmieniu:
»33a) przygotowuja 1 przekazujg dokumenty ze stanowiska pracy do archiwum zakladowego

wedlug ustalonego z archiwistg terminarza, w formie zgodnej z obowiazujgeg instrukejg
archiwalng,”

4) w § 7 ust. 2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:



,»7) samodzielne stanowisko ds. obstugi archiwum zakladowego i sekretariatu realizuje
zadania z zakresu prowadzenia archiwum zakladowego, w szczegdlnosci przejmowania,
przechowywania, ewidencjonowania i zabezpieczania dokumentacji w archiwum
zakladowym oraz zadania z zakresu przyjmowania klientow urzedu oraz obstugi centrali
telefoniczne;j.”;

2. Schemat Organizacyjny Urzgdu Gminy Brodnica stanowiacy zatacznik do Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy Brodnica, otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do
niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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