ZARZADZENIE NR 33/2026
WOITA GMINY BRODNICA

z dnia 25 marca 2026 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Brodnica

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 i poz. 1436) zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Brodnica, stanowigcym
zatgcznik do zarzadzenia nr 16/2023 Wdjta Gminy Brodnica z dnia 15 lutego
2023 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Brodnica
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) W § 4 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»7. Skarbnik ma za zadanie dbato$¢ o finanse publiczne gminy, w tym
prowadzenie i nadzorowanie spraw wymiaru, poboru i egzekucji naleznosci
publiczno-prawnych i cywilno-prawnych Gminy Brodnica. Skarbnikowi
powierza sie wykonywanie obowigzkdw w zakresie rachunkowosci,
wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi, dokonywania wstepnej
kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych, realizacji gospodarki finansowej gminy zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa. Szczegdtowy zakres upowaznienia
okresla wojt. Do kompetencji skarbnika (gtdwnego ksiegowego budzetu),
petnigcego jednoczesnie funkcje gtdwnego ksiegowego Urzedu Gminy
Brodnica, nalezy w szczegdlnosci:

1) petnienie nadzoru merytorycznego nad pracownikami wykonujgcymi
zadania z zakresu ustawy o finansach publicznych, ustawy
o rachunkowosci oraz aktow wykonawczych wydanych na podstawie tych
ustaw;

2) nadzér nad prawidtowym wykonywaniem zadan przez Referaty Podatkéw
i Optat oraz Ksiegowosci i Finansow;

3) kierowanie pracg Referatu Ksiegowosci i Finanséw;

4) kierowanie pracg Referatu Podatkdéw i Optat w przypadku nieobecnosci
jego kierownika;

5) coroczne opracowanie projektow plandw i zakresu kontroli podlegtych
referatéw oraz przedtozenie ich sekretarzowi do ujecia w rocznym planie
kontroli wewnetrznej w urzedzie;
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6) przeprowadzanie okresowej oceny kwalifikacyjnej podlegtych
bezposrednio pracownikow;

7) nadzér nad opracowaniem i wykonaniem budzetu zgodnie z zasadami
ustawy o finansach publicznych i aktami wykonawczymi;

8) dbatos¢ o utrzymanie ptynnosci finansowej gminy;

9) opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych wraz z analizg
opisowaq;

10) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami
i zasadami, a zwitaszcza:

a) organizowanie sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizacji
i kontroli dokumentéw finansowych,

b) biezgce prowadzenie ksiegowosci oraz sporzadzanie kalkulacji
wynikowej kosztéw wykonywanych zadan i sprawozdawczosci
finansowej,

c) nadzorowanie z zakresu rachunkowosci prac wykonywanych przez
komorki organizacyjne urzedu;

11) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i zadaniami a zwtaszcza:

a) prowadzenie rachunkowosci gminy,
b) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

c) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym,

d) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

e) zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci zawierania
umoéw (kontrasygnata),

f) zapewnienie przestrzegania zasad rozliczen pienieznych i ochrony
wartosci pienieznych,

g) zapewnienie prawidtowego S$ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen
spornych oraz sptaty zobowigzan;

12) sporzadzanie analiz i informacji dotyczacych wykorzystania srodkéw
budzetowych i innych;

13) kontrola wewnetrzna w zakresie wykonania budzetu oraz prawidtowosci
pobierania optaty skarbowej;

14) nadzér nad wymiarem i poborem podatkéw i optat;
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15) w ramach wykonywania obowigzkdéw gtdwnego ksiegowego urzedu
realizuje zadania z zakresu:

a) prowadzenia rachunkowosci urzedu,
b) wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,
c) dokonywania wstepnej kontroli:

- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, w tym zapewnienia pod wzgledem finansowym
prawidtowosci uméw zawieranych przez urzad oraz przestrzegania
zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych,

- kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

16) opracowywanie projektéw wewnetrznych zarzgdzen w sprawach
prowadzenia rachunkowosci, przedktadanie ich wojtowi do zatwierdzenia
oraz kontrola ich realizacji;

17) wspétpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowgq i Urzedami Skarbowymi;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z odliczeniem podatku VAT z Urzedem
Skarbowym;

19) nadzér nad gminnymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie
stosowania przez nie ustawy o finansach publicznych, ustawy
o rachunkowosci i innych przepiséw dotyczacych spraw finansowych
(ustaw, rozporzadzen, uchwat i zarzadzen);

20) przygotowanie niezbednych dokumentéw zwigzanych z prawidtowym
funkcjonowaniem kontroli zarzgdczej i sprawowanie nadzoru nad jej
realizacjq;

21) prowadzenie egzekucji naleznosci cywilnoprawnych oraz nadzoér nad
egzekucjg podatkdéw i optat;

22) wykonywanie innych zadan okreslonych przez wéjta lub wynikajacych
z przepiséw odrebnych dotyczacych finanséw publicznych
i rachunkowosci.”;;

2) w § 10 wprowadzenie do ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. W skiad Referatu Ksiegowosci i Finanséw, ktorego kierownikiem jest

Skarbnik (gtéwny ksiegowy budzetu), petnigcy jednoczesnie funkcje
gtdwnego ksiegowego Urzedu Gminy Brodnica wchodzg nastepujace
stanowiska:”;

3) Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Brodnica stanowiacy zatacznik do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Brodnica, otrzymuje brzmienie
jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
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8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Brodnica

Adam Zalewski
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