
ZARZĄDZENIE NR 58/2026 
WÓJTA GMINY BRODNICA 

z dnia 29 czerwca 2026 r. 

w sprawie określenia ról użytkowników i zasad dostępu do Systemu 
Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2026  r.  
poz. 662), art. 34b ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483, z 2021 r. poz. 2054, z 2025 r. poz. 39, 
poz. 1844 i poz. 1846 oraz z 2026 r. poz. 426, poz. 635 i poz. 680), w związku 
z § 10 rozporządzenia Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. 
w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych 
(Dz. U. poz. 440) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. Zarządzenie określa role użytkowników, zakres ich uprawnień oraz 
odpowiedzialność w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów 
Publicznych (dalej: CRU JSFP) w Urzędzie Gminy Brodnica. 

2. System CRU JSFP służy do wprowadzania, aktualizowania i publikowania 
danych dotyczących umów zawieranych przez jednostkę oraz na rzecz tej 
jednostki od dnia 1 lipca 2026 r. 

§ 2. 1. Ustala się następujące role w systemie CRU JSFP: 

1) administratora; 

2) wprowadzającego; 

3) publikującego. 

2. Obowiązki administratora wykonuje Sekretarz Gminy. 

3. Obwiązki wprowadzającego i publikującego  wykonują: 

1) Sekretarz Gminy; 

2) w Referacie Administracyjno – Społecznym: 

a) Kierownik Referatu, 

b) Stanowisko ds. obsługi sekretariatu i kancelarii elektronicznej, 

c) Samodzielne stanowisko ds. obsługi archiwum zakładowego i sekretariatu, 

d) Stanowisko ds. oświaty, kultury, sportu i zdrowia, 

e) Stanowisko ds. obsługi jednostek oświatowych i dotacji oświatowych; 

3) w Referacie Rozwoju i Infrastruktury: 

a) Stanowisko ds. inwestycji, budownictwa i zamówień publicznych, 
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b) Stanowisko ds. gospodarki gruntami, gospodarki komunalnej i melioracji, 

c) Stanowisko  ds. gospodarki komunalnej, 

d) Stanowisko ds. zaopatrzenia gminy w wodę i kanalizacji; 

4) w Referacie Podatków i Opłat  - Kierownik Referatu. 

§ 3. Użytkownik z rolą administratora: 

1) akceptuje wnioski o założenie konta osoby fizycznej dla pozostałych 
użytkowników konta jednostki, odbiera uprawnienia użytkownikom tego konta 
i dokonuje zmiany tych uprawnień; 

2) generuje raport prezentujący informacje o umowach, które zostały 
zarejestrowane na koncie jednostki. 

§ 4. Użytkownik z rolą wprowadzającego jest uprawniony do wprowadzania 
informacji o umowie do systemu, w tym dokonywania ich zmian. 

§ 5. Użytkownik z rolą publikującego: 

1) udostępnia i aktualizuje informacje o umowie w CRU JSFP; 

2) wycofuje informacje o umowie udostępnione w CRU JSFP; 

3) zasila CRU JSFP danymi z innych systemów teleinformatycznych za pomocą 
interfejsu programistycznego aplikacji udostępnionego w Biuletynie Informacji 
Publicznej na stronie podmiotowej urzędu obsługującego ministra finansów. 

§ 6. 1. Użytkownicy konta systemu teleinformatycznego korzystają z tego 
konta wyłącznie w celu realizacji obowiązków służbowych. 

2. Czynności podejmowane przez użytkownika na koncie jednostki uznaje się 
za czynności podejmowane w imieniu kierownika tej jednostki. 

§ 7. Użytkowników konta czyni się odpowiedzialnymi za dokonywanie 
anonimizacji danych umieszczanych w systemie CRU JSFP. 

§ 8. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 9. Traci moc Zarządzenie Nr 1/2017 Wójta Gminy Brodnica z dnia 9 stycznia 
2017 r. w sprawie prowadzenia Elektronicznego Rejestru Umów. 
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§ 10. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą 
od dnia 1 lipca 2026 r. 

 

   

Wójt Gminy Brodnica 
 
 

Adam Zalewski 
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